INSTRUCCIONES DE SOLICITUD DE TITULOS

v' Cumplimentar el impreso de solicitud de expedicion de titulos académicos y firmarlo (Anexo ), puede
descargarse en el siguiente enlace https://iesbatalladeclavijo.larioja.edu.es/secretaria/tramites-
administrativos
Se aclaran los datos que deben constar en las casillas siguientes:

o Titulo solicitado: El nombre del titulo propiamente dicho (Bachillerato, ESO, Grado Superior, Grado
Medio o Grado Basico).

e Profesion/Especialidad/Modalidad: La especialidad que se haya cursado (Artes, Humanidades y Ciencias
Sociales, ESO, Educacion Infantil, Fabricacion y Montaje, etc.)

e Fecha finalizacidn estudios: Mes y aio de finalizacion.
e Centro donde finalizo estudios: IES Batalla de Clavijo.
e |ES al que esta adscrito: Si se han cursado los estudios en el CPC Menesiano, indicar este centro.

v A partir del 1 de octubre de 2024, el pago de las tasas asociadas a la expedicion de titulos (3.18) debera
realizarse a través de la plataforma telematica GRIAR, entrar con el siguiente enlace
https://griar.larioja.org/tasas/ (Es importante gestionar la solicitud de titulo desde un ordenador, para
evitar posibles errores del servidor)

Se aclaran algunas cuestiones para los pasos a sequir:

e Seleccione una de las siguientes opciones de acceso al sistema: Si no se dispone de certificado digital se

debera elegir prezeniation prezencia) y si se dispone de certificado digital se debera elegir ‘pago telematico’

e Seleccion de Tasa/Precio Publico: En el cuadro Buscar, se debe indicar 3.18. Elegir la tasa
correspondiente en el listado de tasas de todos los titulos.

e Formulario de datos de la persona solicitante: Cumplimentar todos los datos solicitados.

e |mporte de la tasa: El programa indica el importe a pagar.

e Numero de unidades: Indicar 1

e Unavezque esté todo rellenado, pulsar en el boton

e Enlasiguiente pantalla, pulsarimprimir solicitud y/o carta de pago. El programa genera elmodelo 046,
imprimir las 3 copias y acudir a la entidad bancaria a pagar.
Entidades disponibles: Ibercaja, Caixabank, Banco Santander, BBVA, Caja Rural de Navarra, Caja Rural
de Soria, Caja Rural de Aragdn, Sociedad Cooperativa de Credito (BANTIERRA).

e En el caso del pago telematico con certificado digital, pagar la tasa correspondiente mediante tarjeta
bancaria o bizum.

v Listado de tasas segtin nivel de estudios
(Seruega prestar especial atencion a la hora de elegir la tasa correspondiente del titulo a solicitar):

TECNICO . GRADO

Tasa 3.18 - Enero 2025 BACHILLERATO SUPERIOR TECNICO BASICO
Normal 55,00 € 32,12 € 22,44 € 17,60 €
Familia numerosa general 27,51€ 16,06 € 1,22 € 8,80 €
Familia numerosa especial Gratuita Gratuita Gratuita Gratuita

*IMPORTANTE* No se puede realizar el pago hasta que no se haya efectuado la evaluacion final
(en caso de duda, consultar con Jefatura de Estudios)

v’ Presentar el impreso de solicitud cumplimentado (Anexo I), modelo 046, justificante de pago, fotocopia del
DNI/NIE y documentacion que acredite la reduccion de Familia Numerosa, en su caso. La documentacion se
puede aportar presencialmente en la oficina del centro, de lunes a viernes en horario de 9 a 14 horas o
enviar los documentos escaneados en formato PDF al siguiente correo electrdnico:
oficina@iesbatalladeclavijo.com
Sila documentacion se aporta online, en el asunto del mensaje indicar: “Solicitud titulo”, asi como Nombre
y Apellidos. Una vez recibida y revisada la documentacion, se remitira el resguardo de solicitud del titulo
fechado y sellado, que tendra la validez del mismo, hasta que éste sea expedido.
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